EMENTA

Area tematica Il - Investigacao policial

Disciplina 2 - Escrituracdo e documentacao

Modulo h - Redacao oficial aplicada a atividade policial
Cdodigo [1.2.h

Mapa de competéncias

A partir dos conhecimentos aplicados, embasados na relagdo ensino-
aprendizagem, sdao competéncias decorrentes desse processo o dominio sobre a
comunicagdo escrita, redigindo documentos atentando-se a norma-padrao da Lingua
Portuguesa, sendo reconhecedor da importancia da Redagao Oficial como instrumento
de fluidez da comunicagao publica.

Carga horaria recomendada: 20 horas

Descricao

Para Junior!, escrever n3o é prerrogativa dos literatos, mas uma atividade
social imprescindivel.

Partimos do ponto de vista que a linguagem ndo pode ser estudada
separadamente da sociedade que a produz e de que para a sua constituicdo
entram em jogo processos histéricos-sociais. Dai que a linguagem n3o pode
ser considerada um produto. E a leitura é produzida, uma vez que o leitor
interage com o autor do texto. Essa nogdo leva em consideragao que o texto
é o lugar de interacdo entre falante e ouvinte, autor e leitor. Além disso, ao
dizer algo, ou ao escrever algo, essa pessoa diz ou escreve de algum lugar da
sociedade para alguém que ocupe algum lugar na sociedade. E isto faz parte
do sentido?.

Em consonancia com a Matriz Curricular Nacional para ac¢bes formativas dos
profissionais da drea de seguranca publica, fundamento balizador de todo o processo
de ensino-aprendizagem realizado pelas forcas policiais brasileiras, a comunicacao
oficial € uma ferramenta imprescindivel no ambito organizacional.

A lingua portuguesa se compode e se faz necessdria no uso diario de nossas
atividades (...) e os fatos que sdo levados a unidade de trabalho para
registro, precisam ser entendidos, compreendidos e redigidos com uma
linguagem objetiva e clara, que ndo permita duvidas. Dessa forma, as
comunicagGes escrita e falada proporcionardo a transparéncia e a
objetividade das relagdes desses profissionais?.

Apesar das instituicdes estarem diversificando os seus instrumentos de
comunicacao com o uso de tecnologias, ha padrdes técnicos legais a serem seguidos
em relacdo a forma e a eficdcia da mensagem®.

E evidente que a escrita formal, atendendo & norma-padrdo da lingua

portuguesa é requisito obrigatdrio para a producao documental no ambito da Policia

1 JUNIOR, Matoso Camara apud MEDEIROS, Jo3o Bosco. Redacdo Cientifica. A Pratica de Fichamentos,
Resumos, Resenhas. Sao Paulo: Atlas, 122 ed.; p.225

2 MEDEIROS, Jo3o Bosco. Redacdo Cientifica. A Pratica de Fichamentos, Resumos, Resenhas. S3o Paulo:
Atlas, 129 ed. p. 55.

3 MATRIZ CURRICULAR NACIONAL para acdes formativas dos profissionais da &rea de seguranca
publica/Secretaria Nacional de Segurancga Publica, coordenagdo: Andréa da Silveira Passos..(et AL). Brasilia:
Secretaria Nacional de Seguranga Publica, 2014, p. 153

4 Op.cit., p. 157



Civil do Estado de Goids e dai decorre a importancia e a necessidade do aprendizado
no ambiente de ensino corporativo do médulo Redagao Oficial.

Objetivo
Criar condicdes para que o policial civil possa:
» ampliar conhecimentos para compreender as normas da Redagdo oficial
» desenvolver e exercitar habilidades para redigir documentos oficiais
» fortalecer atitudes para reconhecer a importancia da assertividade da
comunicagao escrita no ambito da Policia Civil do Estado de Goias.

Conteudo Programatico

1. Redagao Oficial

1.1 Conceito e finalidade da Comunicagao Oficial
1.2 Principios da administra¢do publica aplicados a redagao oficial
1.3 Manual de Redacdo Oficial do Governo do Estado de Goids
1.3.1 Bases da redacao oficial

1.3.1.1 Clareza

1.3.1.2 Concisao

1.3.1.3 Coesdo e coeréncia

1.31.4 Objetividade

1.3.1.5 Formalidade e padronizagao

2. Documentos Oficiais

2.10ficio

2.2 Despacho

2.3 Parecer técnico

2.4 Portaria

2.5 Correio eletrénico

2.6 Aplicativos de mensagem

2.7 Certidao

2.8 Atestado/declaracdo

2.9 Ata

2.10 Resolucado

Bibliografia indicada

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de redagao da Presidéncia da
Republica / Casa Civil, Subchefia de Assuntos Juridicos ; coordenacdo de Gilmar
Ferreira Mendes, Nestor José Forster Junior [et al.]. 3. ed., rev., atual. e ampl. —Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2018.

GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS. Manual de Reda¢do do Governo do Estado de
Goids. Governo do Estado de Goids, Secretaria de Estado da Casa Civil, Geréncia de
Redacao e Revisao de Atos oficiais, 2020.

Estratégias de ensino e aprendizagem

As estratégias de ensino e aprendizagem estdo dispostas na MACPC/GO e
devem ser escolhidas pelo facilitador, restringindo-se a métodos e técnicas adequados
aos objetivos.

Avaliacdo de Aprendizagem
A avaliacdo do aluno seguird as disposicées do Regimento Interno da ESPC.
Serdo ainda utilizadas avaliagGes de aprendizagem diagndstica, formativa e somativa,




como forma de aperfeicoamento do ensino.

Referéncias Bibliograficas

BRASIL. SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANCA PUBLICA. MATRIZ CURRICULAR
NACIONAL para ac¢des formativas dos profissionais da area de seguranga publica/
coordenacdo: Andréa da Silveira Passos..(et AL). Brasilia: Secretaria Nacional de
Seguranca Publica, 2014.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de redag¢ao da Presidéncia da
Republica / Casa Civil, Subchefia de Assuntos Juridicos ; coordenacdo de Gilmar
Ferreira Mendes, Nestor José Forster Junior [et al.]. 3. ed., rev., atual. e ampl. —Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2018.

ESCOLA NACIONAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA. Escola Virtual de Governo.
Formagao de facilitadores de aprendizagem. Disponivel em
https://www.escolavirtual.gov.br/. Acesso em 10 de outubro de 2020.

GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS. Manual de Redagdo do Governo do Estado de
Goias. Governo do Estado de Goias, Secretaria de Estado da Casa Civil, Geréncia de
Redacao e Revisao de Atos oficiais, 2020.



https://www.escolavirtual.gov.br/

